T.C BAYRAKLI KAYMAKAMLIGI
BAYRAKLI HALK EGITiMI MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)

Kayit kabul islemleri (Halk Egitim Merkezi Kurslari)

1.TC Kimlik Fotokopisi

2.Basvuru formu,

3.Kursun o6zelligine gore 6grenim belgesi

4.Kursun Ozelligine dair diger belgeler(Saglik Raporu,Adli Sicil Kaydi vb)

30 dakika

Kayit kabul islemleri (Okuma Yazma Kurslari)

1.TC Kimlik Fotokopisi,
2.Basvuru formu,
3.kursun ozelligine gore 6grenim belgesi,
4. 2. Kademe okuma yazma kusuna kayit olabilmek icin ;1. kademe
okuma yazma kursu belgesi veya ilk okul 3.4 sinifi terk ettigni gosteren belge

15 dakika

1.Ve 2. kademe Okuma Yazma Seviye Tespit Sinavi

1.1.Ve 2.Kademe okuma yazma seviye tespit sinavi belgeleri,
2.T.c fotokopisi
3.Dilekge

15 dakika

Kurs Bitirme Belgelerinin Teslimi

1) Tc Kimlik ibrazi ile kurum binasina gelinip alinmasi veya e -devlet ilizerinden gikarilmasi

10 dakika

Agik Ogretim Kayit Belgeleri

1T.C kimlik fotokopi
2)1 Adet Fotograf

3) Kayit iicretinin yatirildigini gésteren belge

4) Diploma, Tastikname yada Ogrenim Belgesi Ash

10 dakika

Acik Ogretim Kayit ( Yeni kayit islemleri diizenlenmesi

1)Mezuniyet (Ayrilma Belgesi)
2) T.C Kimlik fotokopisi,
3)Ogrenim Belgesi,

4)T.C kimlik fotokopisi,

15 dakika

Acik Ogretim Kayit Yenileme islemleri

1)Ucret Yatirdigina Dair Dekont

10 dakika

Mezuniyet(Ayrilma Belgelerinin Diizenlenmesi)

1)Mezuniyet (Ayrilma Belgesi)
2) T.C Kimlik fotokopisi,Ogrenim Belgesi

10 dakika
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Usta Ogretici Miiracati

USTA OGRETICiLiK BASVURU FORMU1-Fotograf (1 Adet),

2-Nifus Cuzdani/T.C. Kimlik Karti/Pasaport,

3-Diploma/Ogrenim Belgesi/Ogrenci Belgesi,

4- Varsa Formasyon belgesi,

5-Futbol kurslari igin TFF seminer Belgesi,

6-Formasyonu yoksa ve egitim fakiiltesi mezunu degilse Oryantasyon Belgesi,

7-Alaninda Ustalik Belgesi/4.Seviye Kurs Bitirme Belgesi/Meslek Lisesi Diplomasi,

8-Varsa alaninda Usta Ogreticilik Belgesi,

9-Varsa Ulusal ya da Uluslararasi Yarisma ilk 3 derece Belgesi,

10-Varsa Bagsari Belgesi (Kaymakamlik/Valilik/Bakanlik),

11-Varsa Ustiin Basari Belgesi (Kaymakamlik/Valilik/Bakanlik),

12-Varsa daha 6nce hayat boyu 6grenme kurumlarinda ¢alistigina dair belge,

13-SGK dan unvanh hizmet dékiimii (daha 6nce hayat boyu 6grenme kurumlarinda galisanlar igin),
14-Varsa alani ile ilgili egitici belgesi/antrendrliik belgesi,

15-Adli Sicil Kaydi (e-devletten alinabilir.),

16-Saghk Raporu

17-Erkeklerden askerlikle ilisigi olmadigina dair belge (e-devletten alinabilir.)

18-Ziraat Bankasi Osmangazi Subesinden agilmis hesap numarasi,

19-Hijyen Belgesi (Yiyecek ve igecek ile Giizellik ve Sag Bakim Hizmetleri alanlari igin),
20-Galisanlarin is giivenligi ve isci saghgi sertifikasi (en az 8 saatlik),

21-Bazi branslarda (Judo, satrang, bocce, dart, bowling, halk oyunlari vb.) ilgili federasyondan vize
Not: Saglik raporu ve adli sicil kaydinin asli, diger tiim belgelerin asl ve fotokopisi istenmektedir.

20 dakika

Bayrakli ilge Milli Eitim Midiirii
Suayip UNER

Bayrakli Halk Egitimi Merkezi Miidiirii
Ozlem iNAL




